
MODULO DI RICHIESTA DI ACCESSO ATTI 

Alla c.a. del Direttore  

dell’Azienda Speciale Servizi alla Persona Alto Mantovano-ASPAM  

PEC: aspam@altrapec.com 

OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO ATTI 

Il/la sottoscritto/a_________________________________________________________________________ 

nato/a a ____________________________________________________il ___________________________ 

residente a __________________________________________________________prov. ________________  

in via ______________________________________________________________ n. __________________ 

C.F.____________________________________________________________________________________ 

n. telefono _________________________________n. cellulare ____________________________________ 

indirizzo e-mail __________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

ai sensi degli artt. da 22 a 25 della L 241/1990 e del DPR 184/2006 DI ACCEDERE AI SEGUENTI 

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI:  

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

relativi a (oggetto della richiesta): 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

PER PRENDERNE VISIONE   SI □ NO □ 

PER AVERNE COPIA    SI □ NO □ 

La richiesta è motivata da (specificare l’interesse che giustifica la richiesta di accesso atti): 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

Si allega: 

□ Fotocopia documento di identità del richiedente se la firma non è apposta in presenza del dipendente addetto 

□ Fotocopia documento di identità dell’eventuale delegato 

□ (solo per i tecnici incaricati dal Tribunale) Fotocopia documento di identità e fotocopia dell’incarico del 

Tribunale 

□ Informativa sottoscritta sul trattamento dei dati personali ai sensi Regolamento UE 2016/679 GDPR 

  



DELEGA il sig/la sig.ra: 

nome ______________________________________ cognome ____________________________________ 

residente a __________________________________________________________prov. ________________ 

in via ______________________________________________________________ n. __________________ 

C.F.____________________________________________________________________________________ 

numero di cellulare _______________________________________________________________________ 

indirizzo e-mail __________________________________________________________________________ 

a prendere visione della documentazione oggetto della richiesta di accesso atti e a ritirarne le eventuali copie 

 

Castiglione delle Stiviere, lì _____________________________________ 

 

IL RICHIEDENTE 

__________________________________________ 

 

 

Il sottoscritto dichiara di essere consapevole che ai sensi: 

- dell’art. 76, comma 1 del DPR 445/2000, il rilascio di dichiarazioni mendaci così come la formazione e l’uso 

di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia; 

- dell’art. 75 del DPR 445/2000, qualora dal controllo di cui all’art. 71, emerga la non veridicità del contenuto 

della dichiarazione, egli decadrà dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base 

della dichiarazione non veritiera. 

 

Castiglione delle Stiviere, lì _____________________________________  

 

IL RICHIEDENTE 

______________________________ 
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INFORMATIVA DATI PERSONALI  

 

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 

Informativa Interessati – Accesso agli atti 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Regolamento generale sulla protezione dei dati (Regolamento dell’Unione Europea 

2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, d’ora in poi Regolamento), informiamo che l’Azienda 

Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – ASPAM, in qualità di Titolare del trattamento , tratta i dati personali 

forniti e liberamente comunicati per iscritto (su supporto cartaceo e digitale), o verbalmente e liberamente comunicati (Art. 13.1, lett. 

a) Reg. 679/2018). L’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – ASPAM garantisce che il trattamento dei 

dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della dignità, con particolare riferimento alla 

riservatezza, all'identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali dell'interessato. 

 

1. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13 comma 1 lettera c del Regolamento) 

I dati personali (dati anagrafici, dati di contatto e documento identificativo) comunicati dal soggetto Interessato sono trattati dal 

Titolare del trattamento esclusivamente per l’esercizio delle funzioni connesse e strumentali alla gestione della Sua richiesta di 

accesso agli atti, ai sensi della L. 241/1990 e della L.R. 1/2012 (accesso documentale): 

- il trattamento è necessario per motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto dell'Unione o degli Stati membri, 

che deve essere proporzionato alla finalità perseguita, rispettare l'essenza del diritto alla protezione dei dati e prevedere 

misure appropriate e specifiche per tutelare i diritti fondamentali e gli interessi dell'Interessato (Art. 9.2, lett. g) Reg. 

679/2016). 

I dati personali saranno trattati con strumenti manuali, informatici e telematici nell'ambito ed in ragione delle finalità sopra 

specificate e, comunque, sempre rispettando la sicurezza e la riservatezza degli stessi. 

 

2. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei dati personali avviene presso gli uffici dell’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – 

ASPAM, o qualora fosse necessario, presso i soggetti indicati al paragrafo 4, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, anche 

attraverso strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura cautelativa, 

che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o 

perdita, di accesso non autorizzato, di trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I dati personali sono trattati 

nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5 comma 1 lettera c e 25 comma 2 del Regolamento. Quindi sono 

trattati in modo lecito e secondo correttezza, sono raccolti per scopi determinati espliciti e legittimi, sono esatti e se necessario 

aggiornati, sono pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

 

3. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13 comma 2 lettera e del 

Regolamento) 

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio per la finalità gestione della Sua richiesta di accesso agli atti, ai sensi della L. 

241/1990 e della L.R. 1/2012 (accesso documentale). 

 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13 comma 1 lettera e del Regolamento) 

I dati personali dell’interessato, qualora fosse necessario, potranno essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne 

conoscenza ad uno o più soggetti determinati): 

 ai soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge nazionali, dell’Unione Europea, nonché di 

contrattazione collettiva; 

 ai soggetti ai quali la comunicazione dei dati personali risulti necessaria o comunque funzionale alla gestione del rapporto 

di lavoro subordinato o collaborazione (società controllate o partecipate, studi di consulenza, autorità di pubblica sicurezza, 

sanitarie, ispettive, pubbliche amministrazioni, enti previdenziali ed assistenziali, medico competente in materia di salute e 

sicurezza sul lavoro e compagnie assicurative) nei modi e per le finalità sopra illustrate; 

 ai collaboratori, dipendenti, clienti e fornitori di servizi della L’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto 

Mantovano – ASPAM, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali obblighi contrattuali, compresi i responsabili dei 

trattamenti e gli incaricati, nominati ai sensi del Regolamento; 

 a istituti di credito per la gestione d’incassi e pagamenti 

I dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo a soggetti 

indeterminati, salvo che per la pubblicazione obbligatoria prevista per legge da inserire nella sezione “Albo on line” e “Trasparenza” 

del sito web istituzionale di ASPAM. I dati personali conferiti dall'interessato, ferma restando la loro libera circolazione fra gli Stati 
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membri dell’Unione Europea, potranno essere trasferiti anche verso un Paese non appartenente all'Unione Europea, previo consenso 

e nei limiti di cui agli Artt. 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50 del Regolamento.  

 

5. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13 comma 1 lettera a del Regolamento) 

Il titolare del trattamento dei dati personali è l’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – ASPAM. Alla 

data odierna ogni informazione inerente il titolare, congiuntamente all'elenco aggiornato dei responsabili e degli amministratori di 

sistema designati, è reperibile presso la sede della L’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – ASPAM in 

Castiglione delle Stiviere, via Cesare Battisti, 4. 

 

6. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione dei dati personali (Art. 13 comma 2 lettera a del 

Regolamento) 

I dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario a rispettare i termini di 

conservazione stabiliti dalla legge e comunque non superiori a quelli necessari per la gestione del rapporto di lavoro e per la gestione 

dei possibili ricorsi/contenziosi.  

 

7. Diritti dell’interessato (Art. 13 comma 2 lettera b del Regolamento) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare i seguenti diritti: 

 diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali che lo 

riguardano forniti a un titolare del trattamento e ha il diritto di trasmettere tali dati a un altro titolare del trattamento senza 

impedimenti da parte del titolare del trattamento cui li ha forniti; 

 diritto di ottenere l’accesso ai propri dati personali; 

 diritto di ottenere la rettifica dei propri dati personali ove non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei 

dati stessi; 

 diritto di ottenere la cancellazione dei propri dati personali ove non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione 

dei dati stessi; 

 diritto di ottenere la limitazione di trattamento dei propri dati personali; 

 diritto di opporsi in qualsiasi momento per motivi connessi alla propria situazione particolare, al trattamento dei propri dati 

personali ai sensi dell’articolo 6, paragrafo 1, lettere e) o f), compresa la profilazione sulla base di tali disposizioni; 

 diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei propri dati personali per finalità di marketing diretto compresa la 

profilazione nella misura in cui sia connessa a tale marketing diretto; 

 diritto di non essere sottoposto ad una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato compresa la profilazione, 

che produca effetti giuridici che la riguardino o che incida in modo analogo significativamente sulla sua persona. 

 

8. Diritto di presentare reclamo (Art. 13 comma 2 lettera d del Regolamento) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità Garante 

per la protezione dei dati personali italiana). 

  

9. Data Protection Officer (DPO) (Art. 13.1.b Regolamento 679/2016/UE) 

Il Data Protection Officer individuato da L’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – ASPAM è il seguente 

soggetto: 

 

DPO P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo del DPO 

LTA S.r.l. 14243311009 Via della Conciliazione, 10 00193 Roma Zacchi Alessandro 

 

ll Data Protection Officer è reperibile presso la sede dell’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto Mantovano – 

ASPAM in Castiglione delle Stiviere, via Cesare Battisti, 4. In caso di istanze/comunicazione scritte da inviarsi in modalità digitale il 

Data Protection Officer può essere contattato utilizzando i recapiti dell’Azienda Speciale Consortile Servizi alla Persona Alto 

Mantovano – ASPAM ( aspam@altrapec.com ) indicati sul sito web www.aspam.it . 
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