
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Istruzioni per la compilazione della 

domanda di iscrizione Asilo Nido. 
ATTENZIONE: completata la presente procedura, una volta scaduti i tempi per la 

presentazione delle domande, il Comune elaborerà le richieste ricevute e provvederà alla 

comunicazione dell’esito nei termini previsti dal regolamento. ATTENZIONE: i bollettini di 

pagamento verranno inviati al genitore/tutore che presenta la domanda. 
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Leggere attentamente ed accettare l’informativa sul trattamento dei dati personali e i 

regolamenti reperibili sul sito dell’ente. 

 

Anagrafica Bambino: caricare i dati relativi all’anagrafica del bambino per il quale si vuole 

effettuare l’iscrizione, è possibile scegliere tra varie modalità di caricamento dei dati:  

 

 

Nel caso si fosse scelta la modalità manuale compilare tutti i dati richiesti diversamente i dati 

saranno già valorizzati e sarà necessario controllarli e premere sul pulsante prosegui:  
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Inserire un indirizzo e-mail a cui essere contattati. ATTENZIONE: questo indirizzo sarà usato 

per l’invio di tutte le comunicazioni relative al servizio, tra cui i bollettini di pagamento. 
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Inserire il codice di verifica ricevuto per e-mail 

 

Inserire la cittadinanza del Bambino: 

 

Proseguire inserendo l’anagrafica del genitore/tutore richiedente (colui che sta presentando 

la domanda) ATTENZIONE: i bollettini di pagamento verranno inviati al genitore/tutore che 

presenta la domanda. 

 

Nel caso si fosse scelta la modalità manuale compilare tutti i dati richiesti diversamente i dati 

saranno già valorizzati e sarà necessario controllarli e premere sul pulsante prosegui:  
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Inserire l’orario di frequenza desiderato e cliccare su prosegui  

 
Fleggare le dichiarazioni di vostro interesse che rappresentano la situazione del bambino per il 

quale si sta compilando l’iscrizione.  

 
Fleggare le dichiarazioni di vostro interesse che rappresentano la situazione familiare. NB nel caso 

in cui NON fossero presenti “altri figli minori di 14 anni, inserire il numero”, “non sia richiesto 

l’inserimento di due fratelli” o “non ci siano figli frequentanti il nido e/o altri in lista d’attesa, 

inserire il numero” indicare 0 (zero) nei relativi campi. 
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Fleggare le dichiarazioni che rappresentano la condizione lavorativa del genitore/tutore che sta 

compilando la domanda e compilare anche gli eventuali campi aggiuntivi.  Nel caso il  

genitore/tutore che sta compilando la domanda avesse un contatto di lavoro dipendente 

fleggare anche la relativa casella 
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A questo punto, se presente, inserire i dati dell’altro genitore/tutore cliccando sul pulsante 

“aggiungi”, diversamente premere sul pulsante “procedi”.  

 

 

Nel caso si fosse scelta la modalità manuale compilare tutti i dati richiesti diversamente i dati 

saranno già valorizzati e sarà necessario controllarli e premere sul pulsante prosegui: 
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Inserire ore la situazione lavorativa specifica dell’altro genitore/tutore e compilare anche gli 

eventuali campi aggiuntivi.  Nel caso il genitore/tutore avesse un contatto di lavoro dipendente 

fleggare anche la relativa casella 

  

Abilitare il flag seguente se si vuole richiedere una riduzione tariffaria in base all’ISEE  

 

Arrivati a questo punto procedere con il caricamento degli allegati richiesti. NB: gli allegati 

richiesti variano in base alle dichiarazioni rilasciate in precedenza. 
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Arrivati quasi al termine il sistema vi avviserà e cliccando sul pulsante procedi vi farà vedere 

un’anteprima del modulo di richiesta che verrà inviato al Comune.  

 

Leggete attentamente il modulo contenente le dichiarazioni rilasciate e cliccate sul pulsante in 

alto a destra “Firma” per procedere alla firma. 

 

 

 

Inserire la propria firma nel riquadro apposito disegnandola con il mouse o con il dito, se state 

compilando da un dispositivo con schermo touch, e cliccare sul tasto procedi 
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Una volta letto tutto il modulo compilato lo potete confermare cliccando sul pulsante in alto a 

destra “Conferma”. 
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L’ultima schermata attesta l’avvenuta presentazione della domanda e consente di scaricarne una 

copia ed invia una mail al richiedente come ricevuta della domanda presentata. 

 
ATTENZIONE! LA DOMANDA È STATA REGOLARMENTE PRESENTATA SOLO SE HAI 

RAGGIUNTO LA PAGINA VISUALIZZATA QUI SOPRA. EVENTUALI DOMANDE CARICATE 

PARZIALMENTE NON SARANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE 

Il sistema in basso a destra propone in rosso un “Codice annullamento domanda” che 

serve se ci fosse necessità di annullare l'attuale domanda e presentarne una nuova. Lo 

stesso codice viene inviato anche nella mail di ricevuta citata in precedenza. In tal caso 

bisogna accedere nuovamente al modulo online con la stessa utenza SPID che ha 

presentato in precedenza ed inserire il “Codice annullamento domanda”. 

NB: l’operazione di annullamento della domanda precedente e presentazione di una 

nuova domanda è possibile solo nel periodo precedente la presa in carico della pratica 

da parte del Comune. Se il Comune ha già preso in carico la pratica è necessario 

contattare l'Ufficio Asili Nido. 


